
 

 
ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 2 

 
  ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงเอกสารดังต่อไปนีก่้อนเข้าร่วมประชุม ( แล้วแต่กรณี ) 

1. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 
 1.1  กรณีผูถื้อหุ้นเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง  ใหแ้สดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให ้ ซ่ึงปรากฎรูปถ่ายของผูถื้อ
หุน้และยงัไม่หมดอาย ุ เช่น  บตัรประจ าตวัประชาชน  ใบขบัขี่  หรือหนงัสือเดินทาง 
 1.2  กรณีผูถื้อหุ้นมอบฉันทะใหผู้รั้บมอบฉันทะเขา้ประชุม 
 (ก)  หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม  ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น  
และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
 (ข)  ส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้โดยมีรายละเอียดตาม  1.1 ขา้งตน้ และผูรั้บ
มอบฉนัทะไดล้งลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
 (ค)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉันทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 
2.  ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล 
 2.1  กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้เขา้ประชุมดว้ยตนเอง 
  (ก)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนโดยมีรายละเอียดตามขอ้  1.1  ขา้งตน้ 
  (ข) ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทน
นิติบุคคล  และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนซ่ึงเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผู ้
ถือหุน้ 
 2.2  กรณีผูถื้อหุ้นมอบฉันทะใหผู้รั้บมอบฉันทะเขา้ประชุม 
  (ก)  หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุมซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น  
และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
  (ข)  ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทน
นิติบุคคลและมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่  ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ  มีอ านาจกระท าการแทน
นิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 
  (ค)  เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉันทะ  โดยมีรายละเอียดตามขอ้  1.1  ขา้งตน้ 
3.  ผู้ถือหุ้นซ่ึงมิได้มีสัญชาติไทยหรือเป็นนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
   ใหน้ าความในขอ้  1. และขอ้  2.  มาใชบ้งัคบัโดยอนุโลมกบัผูถื้อหุน้หรือผูเ้ขา้ร่วมประชุมซ่ึงมิไดมี้
สัญชาติไทยหรือซ่ึงเป็นนิติบุคคลท่ีจดัตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ  แลว้แต่กรณี  ทั้งน้ี  ภายใตบ้งัคบัดงัต่อไปน้ี 
  (ก)  หนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคลนั้นอาจจะเป็นเอกสารท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคล
นั้นตั้งอยูห่รือโดยเจา้หนา้ท่ีของนิติบุคคลนั้นก็ได ้  ทั้งน้ี  จะตอ้งมีรายละเอียดเก่ียวกบัช่ือนิติบุคคล  ผูมี้อ  านาจลง
ลายมือช่ือผกูพนันิติบุคคลและเง่ือนไขหรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือช่ือ  ท่ีตั้งส านกัใหญ่ 



 

 
  
 (ข)  เอกสารท่ีมิไดมี้ตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ    จะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมดว้ย    และให้
ผูแ้ทนนิติบุคคลนั้นรับรองความถูกตอ้งของค าแปล 
4.  ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับ 
ฝากและดูแลหุ้น  
4.1  เอกสารหลกัฐานจากคสัโตเดียน (Custodian)  

(ก) แบบหนงัสือมอบฉนัทะซ่ึงกรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูมี้อ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน 
(Custodian) ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไวใ้นฐานะเป็นผูม้อบฉันทะ และผูรั้บมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(ข) หนงัสือยนืยนัวา่ผูล้งลายมือช่ือในหนงัสือมอบฉนัทะไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian) 
ลงลายมือช่ือโดยผูมี้อ านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) พร้อมประทบัตรา (ถา้มี) ตามท่ีได ้จด
ทะเบียนไว ้ 

(ค) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) ลงลายมือช่ือรับรอง ส าเนา
ถูกตอ้งโดยผูมี้อ านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) พร้อมประทบัตรา (ถา้มี) ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไว้
และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนคสัโตเดียน(Custodian) ลงลายมือช่ือในฐานะ ผูม้อบฉนัทะมีอ านาจกระท าการ
แทนคสัโตเดียน (Custodian) 

(ง) ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูมี้อ านาจลงนามแทนผูถื้อหุ้นซ่ึงออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตวั 
ประชาชน ใบอนุญาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง ซ่ึงผูมี้อ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนามรับรองส าเนา ถูกตอ้ง  

(จ) ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูมี้อ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian)ซ่ึงเป็น ผูม้อบ
ฉนัทะตามขอ้ 1 กรณีบุคคลธรรมดา ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
4.2  เอกสารหลกัฐานจากผูถื้อหุน้  

(ก) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงลายมือช่ือในหนงัสือมอบ 
ฉนัทะแทน  

(ข) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุ้น ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง โดยผูมี้อ านาจ
กระท าการแทนนิติบุคคล พร้อมประทบัตรา (ถา้มี) ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไวแ้ละมีขอ้ความ แสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติ
บุคคลซ่ึงลงลายมือช่ือในหนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึง เป็นผูถื้อหุน้  

(ค) ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนนิติบุคคล ซ่ึงเป็นผูม้อบฉนัทะกรณีบุคคลธรรมดา ลงลายมือ 
ช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
4.3   เอกสารหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหผู้รั้บมอบฉันทะ  
  ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูรั้บมอบฉนัทะ กรณีบุคคลธรรมดา ลงลายมือช่ือรับรองส าเนา ถูกตอ้ง  
   
  ทั้งน้ีเอกสารท่ีเป็นภาษาอ่ืนนอกจากภาษาไทยและภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมา 
พร้อมดว้ย และใหผู้ถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนนิติบุคคลนั้นลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอ้งของค าแปล 


